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ORGANIZASYONDAKI YERI: Mali isler Sube Miidiirliigiine bagli gorev yapar.
GOREYV, YETKIi VE SORUMLULUKLARI:

e Tiim mal ve hizmet alimlarina ait faturalarin muhasebe kayitlarini1 yapmak ve kontrol
etmek

e Mubhasebe kayitlarinin mevzuata uygunlugunu saglamak

e (ari hesap mutabakatlarin1 yapmak

e Universite ve iktisadi isletmeye ait finansal kayitlar1 sisteme islemek

e Fatura diizenleme ve kayit siireglerini yiiriitmek

e E-defter ve yasal muhasebe kayitlarini olusturmak

e EBYS iizerinden yapilan yazigmalari takip etmek ve dosyalamak

e Ogrenci mali islemlerine iliskin kayit ve tahsilat siireglerine destek olmak

e Amirleri tarafindan verilen gorevleri yerine getirmek

GOREVIN GEREKTIRDIiGi NiTELIiKLER:
e En az 0n lisans mezunu olmak
e Mubhasebe ve finans alaninda bilgi sahibi olmak

e Mevzuata hakim olmak

Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliikk Onayr

Birim Kalite Temsilcisi Birim Sorumlusu Kalite Yonetim Kurulu




